Samodzielny Publiczny Zespot N I ? Z
é’ Zaktadow Lecznictwa Otwartego

w Karczewie Narodowy Fundusz Zdrowia

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

w postepowaniu prowadzonym regulaminowym o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych

| DANE ZAMAWIAJACEGO

ZAMAWIAJACY

Samodzielny Publiczny Zespot Zaktadow Lecznictwa Otwartego w Karczewie
ul. Otwocka 28

05-480 Karczew

Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.przychodniakarczew.pl

e-mail: zamowienia@przychodniakarczew.pl

OSOBA DO KONTAKTU:
Olimpia Jobda- Kierownik sekcji zamowien publicznych

e-mail: zamowienia@przychodniakarczew.pl

tel. +48 504 434 173

I NAZWA | NUMER POSTEPOWANIA

Sukcesywna dostawa art. biurowych przez okres 24 miesiecy dla SPZZLO w Karczewie

Znak sprawy DZP.1/202

IIA OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa art. biurowych przez okres 24

miesiecy dla SPZZLO w Karczewie



http://www.spskgruca.pl/
mailto:dzp@spskgruca.pl
mailto:zamowienia@przychodniakarczew.pl

. Zamowienie obejmuje jeden niepodzielny pakiet.

Doktadny opis przedmiotu zamdwienia zawiera formularz cenowy.

. Wykonawca zobowigzany jest do podania nazwy produktu, nazwy producenta/
wytwaorcy/importera/dystrybutora i numeru katalogowego dla kazdego
oferowanego wyrobu (formularz cenowy)

. W przypadku braku nr katalogowego dla danej pozycji asortymentowej, nalezy
wpisac informacje o braku numeru

Niepodanie przez Wykonawce nazwy produktu, nazwy producenta
wytwaorcy/importera/dystrybutora i numeru katalogowego* dla kazdego
oferowanego produktu lub wskazanie poprzez ww. informacje produktu o
parametrach gorszych niz wymagane przez Zamawiajgcego, nie bedzie mozliwe do
poprawienia i spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy

Brak okreslenie nr katalogowego mozliwy jest tylko w sytuacji, gdy dany produkt nie
posiada tego typu oznaczenia. W takiej sytuacji nalezy jednoznacznie okresli¢,
poprzez wpisanie zwrotu ,brak nr katalogowego” badz innego okreslenia, z ktérego
jednoznacznie bedzie to wynikato

. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia na zasadach okreslonych we
wzorze umowy

. Zamawiajacy w niektérych pozycjach okreslit produkt podajgc nazwe handlowg i

zamawiajacy nie dopuszcza produktédw réwnowaznych.

111 WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPROSZENIA

Formularz ofertowy

Formularz cenowy

. Wzér umowy

IV TERMIN REALIZACII

Termin realizacji umowy 24 miesigce od daty zawarcia
Termin realizacji zaméwien czgstkowych do 4 dni roboczych

Zamowienia bedg wysytane nie czesciej niz raz na kwartat.

V WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW




DOKUMENTY SKLADAJACE SIE NA TRESC OFERTY

1. Dokumenty sktadane wraz z oferta:

1) Formularz ofertowy i cenowy zatgcznik nr 1i 1A do zaproszenia (podpisany skan
dokumentu)

2) Petnomocnictwo — w sytuacji, gdy oferta zostanie podpisana przez osoby
niewymienione w dokumentach rejestrowych (podpisany skan dokumentu lub skan
odpisu notarialnego)

2. Dokumenty potwierdzajgce parametry oferowanych produktéw:

1) Karty katalogowe producenta lub wytwodrcy produktu zawierajgce w szczegélnosci
nazwe handlowg oferowanego produktu, nazwe producenta, nr katalogowy.
Zamawiajgcy dopuszcza wydruki ze stron internetowych
Wymog zatgczenia karty katalogowej dla kazdego oferowanego produktu. Dokument
musi umozliwi¢ jednoznaczng identyfikacje produktu. (skan dokumentu — nie jest
wymagany podpis)

FORMA ORAZ ZASADY UZUPELNIANIA DOKUMENTOW

3. Zamawiajacy informuje, ze formularz ofertowy i cenowy stanowig tres¢ oferty, brak
tych dokumentu stanowi o niewaznosci ztozonego o$wiadczenia.

4. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku petnomocnictwa Wykonawca
zostanie wezwany do uzupetnienia. Nieuzupetnienie dokumentdw w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z
trescig zaproszenia.

5. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku braku dokumentdw, o ktérych mowa w pkt
V.2 Wykonawca zostanie wezwany do uzupetnienia. Nieuzupetnienie dokumentéw
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego spowoduje odrzucenie oferty jako
niezgodnej z trescig zaproszenia.

6. Zamawiajgcy nie wymaga zatgczenia dokumentdow rejestrowych, jednoczesnie
Zamawiajacy informuje, ze te dokumenty pobierze z bezptatnych ogdlnodostepnych
baz danych w celu weryfikacji umocowania oséb upowaznionych do podpisania
oferty.

7. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.




8. Dokumenty sktadane sg w jezyku polskim, a dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

9. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie podpisanego skanu lub kopii potwierdzonej za
zgodnosc z oryginatem w formie skanu na adres e-mail
zamowienia@przychodniakarczew.pl

PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERT

10. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli nie bedzie zgodna z trescia
zaproszenia

11. zaoferowany przedmiotu zamdwienia nie bedzie zgodny z opisem i wytycznymi
Zamawiajgcego

12. Wykonawca nie ztozy dokumentow i/lub petnomocnictw na wezwanie
Zamawiajgcego

13. Wykonawca odméwi podpisania umowy, w takiej sytuacji Zamawiajgcy dokona
wyboru sposdb pozostatych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

14. Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omytki rachunkowej

15. Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg

16. Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania na podstawie art..
7 ust. 1 pkt 1), 2), 3), z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego zw. Ustawg 0.5z.r.w.z.p.w.a.n.u.o.s.0.b.n.

17. Informacja o odrzuceniu oferty zostanie przekazana Wykonawcom biorgcym udziat
w postepowaniu na wskazany w ofercie adres e-mail.

VI SPOSOB OBLICZENIA CENY
1. Zamawiajgcy wymaga obliczenia ceny oferty zgodnie z formularzem cenowym
2. Zamawiajacy wymaga:

a) podania wartosci jednostkowej netto dla pozycji wskazanych w formularzu
cenowym,
b) obliczenia wartosci netto mnozac liczbe szt. przez wartos$¢ jednostkowg netto

za szt./op.
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c) wpisaé stawke podatku VAT zgodng z aktualnymi przepisami na dzien ztozenia
oferty

d) obliczyé podatek mnozgc wartos$¢ netto przez stawke podatku VAT

e) obliczyé wartos$¢ brutto sumujgc wartos¢ netto oraz wartos¢ podatku VAT

. Zamawiajacy wymaga, aby wartosci jednostkowe netto oraz wartos¢ oferty zostaty

wyliczona z doktadnoscig do dwdch zer po przecinku.

. Zamawiajacy informuje, ze oferta zawierajgca btedy, w tym réwniez rachunkowe

zostanie poprawiona i zmodyfikowana przez zamawiajgcego (art. 68 K.C.) po

uprzednim wyrazeniu zgody Wykonawcy.

VIl KRYTERIUM OCENY OFERT

Przy wyborze i ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium oceny ofert
dla kazdego pakietu odrebnie:

Cena (K1) — 100 %

. Ocenie zostang poddane tylko wazne oferty

Punktacja ofert zostanie obliczona zgodnie z ponizszym zasadami:

KRYTERIUM CENA — K1 —-100%

K1=(X/Y)x 100%, gdzie

K1= liczba uzyskanych punktéw dla Wykonawcy Y

X= najnizsza faczna cena ofertowa brutto

Y= fgczna cena ofertowa brutto ocenianej oferty

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnosciq do dwdch miejsc po

przecinku. Oferta z najnizszq tgczng cenqg ofertowqg brutto otrzymuje 100pkt,
pozostate oferty sq punktowane liniowo wg. powyzszej formuty arytmetycznej

VII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Zamawiajacy informuje, ze minimalny wymagany termin zwigzania ofertg,
obowigzujgcy wykonawcéw sktadajgcych oferty wynosi 30 dni, liczagc od dnia
ostatecznego terminu sktadania ofert.

. Termin zwigzania ofert3 moze zosta¢é wydtuzony na pisemne wezwanie




zamawiajgcego za zgoda wykonawcy lub samodzielnie przez wykonawce.

. Termin zwigzania ofertg moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 60 dni.

VIII TERMIN SKtADANIA OFERT

. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 lutego 2023 roku do
godz: 16:00

. Oferte nalezy wystaé e-mailem na adres zaméwienia@przychodniakarczew.pl

. W tresci e-maila powinna zostaé zawarta informacja dotyczgca nazwy i numeru

postepowania.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu sktadania ofert oraz
wprowadzenia modyfikacji tresci opisu przedmiotu zamdwienia, warunkdw realizacji

zamowienia.

. O przedmiotowych zmianach Zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw poprzez
wystfanie e-maila do zaproszonego wykonawcy, na adres, na ktdry zostato wystane

zaproszenie.

IX PYTANIA WYKONAWCOW

. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcy mogg zwrdcic sie o wyjasnienie tresci opisu
przedmiotu zamdwienia oraz warunkow realizacji zaméwienia do dnia 06.02.2023
roku
. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz do 08.02.2023
roku
Odpowiedzi zostang zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego w

zaktadce postepowania

X TERMIN ZAWARCIA UMOWY

. Zamawiajacy informuje, ze podpisanie umowy nastgpi w terminie do 5 dni od daty
otrzymania informacji o wyborze oferty e-mailem.

Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do zaproszenia.
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XI UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie w sytuacji przekroczenia wartosci
srodkdéw przeznaczonych na realizacje zamoéwienia
2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w sytuacji braku waznych ofert

3. Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIl KLAUZULE INFORMACYJNE WYNIKAJACE Z ART. 13 UST. 1 OGOLNEGO
ROZPORZADZENIA O OCHRONIE DANYCH (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)
informujemy, ze:

a) administratorem Panstwa danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zespoét
Zaktadow Lecznictwa Otwartego w Karczewie

b) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mogg sie Parstwo
kontaktowaé w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych za
posrednictwem poczty elektronicznej: iod@przychodniakarczew.pl;

c) administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust.
1 lit. c RODO w celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego;

d) dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na
podstawie przepisdw prawa, a takze podmiotom, z ktérymi administrator zawart
umowe w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz administratora (np. kancelarig
prawng, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem, zleceniobiorcg
Swiadczacym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych). Odbiorcami danych
bedg takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r poz. 1764)

e) administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych osobowych do paristwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

f) majq Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie




administratora.
2. Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

a) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

b) przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego;

¢) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji
ww. celu.

d) administrator nie podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany w oparciu o

Panstwa dane osobowe.

z. up. Dyrektora SPZZLO
Kierownik Sekcji Zamowien Publicznych
Olimpia Jobda

Postepowanie zamieszczone na stronie BIP Zamawiajgcego w dniu 30.01.2023 roku




