Samodzielny Publiczny Zespot NF Z
é’ Zaktadow Lecznictwa Otwartego

w Karczewie Narodowy Fundusz Zdrowia

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

W postepowaniu prowadzonym regulaminowym o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych

I DANE ZAMAWIAJACEGO

ZAMAWIAJACY

Samodzielny Publiczny Zespot Zaktadow Lecznictwa Otwartego w Karczewie
ul. Otwocka 28

05-480 Karczew

Adres strony internetowej zamawiajacego: Www.przychodniakarczew.pl

e-mail: zamowienia@przychodniakarczew.pl

OSOBA DO KONTAKTU:

Olimpia Jobda- Kierownik sekcji zaméwien publicznych
e-mail: zamowienia@przychodniakarczew.pl

tel. +48 504 434 173

II NAZWA I NUMER POSTEPOWANIA

Wykonywanie ushug statystycznych wraz z administrowaniem systemami informatycznymi w zakresie
$wiadczen medycznych, rozliczen z NFZ, systeméw ksiegowo-placowych, kadrowych , serweréw
pocztowych oraz opiekg nad infrastruktura techniczng i domenami systemowymi

Znak sprawy DZP.8/2021

IIA OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustug statystycznych wraz z administrowaniem
systemami informatycznymi w zakresie §wiadczen medycznych, rozliczen z NFZ, systemow
ksiggowo-ptacowych, kadrowych , serwerdow pocztowych oraz opieka nad infrastruktura techniczna i
domenami systemowymi

2. Zakres i sposob realizacji ustugi zostat szczegétowo okreslony we wzorze umowy.

3. Ogolny zakres zamowienia obejmuje:

a) Obstuga systemu medycznego dr Eryk
b) Obstuga kontaktu z NFZ
c) Obstuga strony gabinet.gov.pl
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d) Obstuga systemu ksiggowo-ptacowego WAPRO

e) Obstuga systemu Fakt

f) Obstuga SQL Serwer

g) Obstuga Infrastruktura EFENTO

h) Obstuga programu Platnik

i) Obstuga kont poczty elektronicznej pracownikow SPZZLO w Karczewie
j) Ewidencja i administrowanie domenami

k) Wsparcie uzytkownikow systemow Windows

I) Opicka nad infrastrukturg sprzetows

III WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPROSZENIA

1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)

2. Wzor umowy (zalacznik nr 2)

3. Wzoér umowy powierzenia danych ( zatacznik nr 2A)

IV TERMIN REALIZACJI
1. Termin realizacji umowy 32 miesi¢cy od 01.10.2021, z zastrzezeniem, ze w sytuacji wyboru oferty po
terminie 1 pazdziernika 2021 roku umowa zostanie zawarta niezwlocznie bez skracania jej terminu.
V WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW
WARUNEK DOTYCZACY KOMPETENCJI OSOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI
ZAMOWIENIA

1. O udzielnie Zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy dysponuja co najmniej jedng osoba
posiadajaca min 2 letnie doswiadczenie w zakresie realizacji ustug opisanych w pkt Ila ppkt 3
zaproszenia. Zamawiajacy wymaga, aby osoba wskazana w wykazie byta delegowana do realizacji
$wiadczen w ramach zawartej umowy.

TRESC OFERTY

2. Dokumenty sktadane wraz z oferta:

A. Formularz ofertowy zatacznik nr 1 do zaproszenia (podpisany skan dokumentu)

B. Pemomocnictwo — w sytuacji, gdy oferta zostanie podpisana przez osoby niewymienione w
dokumentach rejestrowych (podpisany skan dokumentu lub skan odpisu notarialnego)

FORMA ORAZ ZASADY UZUPEENIANIA DOKUMENTOW

2.1 Zamawiajgcy informuje, ze formularz ofertowy stanowi tres¢ oferty, brak tego dokumentu stanowi o
niewaznosci ztozonego o$wiadczenia.

2.2 Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku pelnomocnictwa Wykonawca zostanie wezwany do
uzupetnienia. Nieuzupetnienie pelnomocnictwa w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego
spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z trescia zaproszenia.

2.3 Zamawiajacy informuje, ze w przypadku niewypelnienia wykazu osob Wykonawca zostanie wezwany

do uzupetnienia. Nieuzupetienie dokumentdw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z trescig zaproszenia




2.4 Zamawiajacy nie wymaga zataczenia dokumentow rejestrowych, jednoczesnie Zamawiajacy
informuje, ze te dokumenty pobierze z bezptatnych ogélnodostgpnych baz danych w celu weryfikacji
umocowania 0s6b upowaznionych do podpisania oferty.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Dokumenty sktadane sa w jezyku polskim, a dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sa
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

5. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie podpisanego skanu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem w formie skanu na adres e-mail zamowienia@przychodniakarczew.pl

PRZESLEANKI ODRZUCENIA OFERT

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli

a) nie bedzie zgodna z treécig zaproszenia
b) zaoferowany przedmiotu zamoéwienia nie bedzie zgodny z opisem i wytycznymi
Zamawiajacego
¢) Wykonawca nie ztozy dokumentoéw i/lub pelnomocnictw na wezwanie Zamawiajacego
d) Wykonawca odmowi podpisania umowy, w takiej sytuacji Zamawiajacy dokona wyboru
sposob pozostatych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
e) Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omytki rachunkowej
f) Wykonaweca nie wyrazi zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta

7. Informacja o odrzuceniu oferty zostanie przekazana Wykonawcom bioragcym udziat w

postepowaniu na wskazany w ofercie adres e-mail

VI SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Zamawiajacy wymaga podania ceny za kompleksowe wykonanie ustugi
2. Zamawiajacy wymaga:
a) podania wartosci brutto za kompleksowe wykonanie ustugi za jeden miesigc
b) obliczenia wartosci brutto poprzez pomnozenie 32 miesiecy przez ceng za jeden miesigc
ushugi brutto
3. Zamawiajacy wymaga, aby wskazane wartosci zostaty wyliczone z doktadnoscia do dwodch zer po
przecinku.
4. Zamawiajacy informuje, ze oferta zawierajaca bledy, w tym réwniez rachunkowe zostanie poprawiona

i zmodyfikowana przez zamawiajgcego (art. 68 K.C.) po uprzednim wyrazeniu zgody Wykonawcy.

VII KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Przy wyborze i ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium oceny ofert:
Cena (K1) — 100 %
2. Ocenie zostang poddane tylko wazne oferty
3. Punktacja ofert zostanie obliczona zgodnie z ponizszym zasadami:
KRYTERIUM CENA — K1 —100%
K1=(X/Y)x 100%, gdzie
K1= liczba uzyskanych punktow dla Wykonawcy Y
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X=najnizsza taczna cena ofertowa brutto

Y= lgczna cena ofertowa brutto ocenianej oferty

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Oferta z
najnizszq lgczng ceng ofertowg brutto otrzymuje 100pkt, pozostate oferty sq punktowane liniowo wg.

powyzszej formuly arytmetycznej

VII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Zamawiajacy informuje, Zze minimalny wymagany termin zwigzania oferta, obowigzujacy
wykonawcow sktadajacych oferty wynosi 30 dni, liczac od dnia ostatecznego terminu sktadania ofert.
Termin zwigzania oferta moze zosta¢ wydluzony na pisemne wezwanie zamawiajacego za zgoda
wykonawcy lub samodzielnie przez wykonawce.

Termin zwigzania oferta moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni.

VIII TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 wrzesnia 2021 roku do godz:
16:00

Ofertg nalezy wysta¢ e-mailem na adres zamoéwienia@przychodniakarczew.pl

W tresci e-maila powinna zosta¢ zawarta informacja dotyczgca nazwy i numeru postepowania.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zmiany terminu sktadania ofert oraz wprowadzenia modyfikacji

tresci opisu przedmiotu zamoéwienia, warunkow realizacji zamowienia.

O przedmiotowych zmianach Zamawiajacy poinformuje wykonawcow poprzez wystanie e-maila do

zaproszonego wykonawcy, na adres, na ktory zostato wystane zaproszenie.

IX PYTANIA WYKONAWCOW

Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcy mogg zwrdci¢ si¢ o wyjasnienie tresci opisu przedmiotu
zamdOwienia oraz warunkow realizacji zamdwienia do dnia 22.09.2021 roku
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwtocznie.

Odpowiedzi zostang zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego w zaktadce postepowania

X TERMIN ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy informuje, ze podpisanie umowy nastapi w terminie do 5 dni od daty otrzymania
informacji o wyborze

Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem przedstawionym przez Zamawiajacego

XI UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w sytuacji przekroczenia wartosci srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zaméwienia

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji braku waznych ofert
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3. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

XII KLAUZULE INFORMACYJNE WYNIKAJACE Z ART. 13 UST. 1 OGOLNEGO
ROZPORZADZENIA O OCHRONIE DANYCH (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, Ze:
a) administratorem Panstwa danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zespot Zaktadow
Lecznictwa Otwartego w Karczewie
b) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogg si¢ Panstwo kontaktowac¢ w
sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych za posrednictwem poczty elektroniczne;j:

aleksander.jaszczolt@gmail.com

¢) administrator bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

d) dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisow
prawa, a takze podmiotom, z ktérymi administrator zawart umoweg w zwiazku z realizacjg ustug na
rzecz administratora (np. kancelarig prawng, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem,
zleceniobiorcg $wiadczacym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych). Odbiorcami danych
beda takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016
r poz. 1764)

e) administrator nie zamierza przekazywa¢ Pafistwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowe;j;

f) majg Panstwo prawo uzyskaé kopi¢ swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

2. Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

a) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

b) przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

€) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji ww. celu.

d) administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Pafistwa dane

osobowe.

z. up. Dyrektora SPZZLO

Kierownik Sekcji Zamowien Publicznych

Olimpia Jobda

Postepowanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego http://przychodniakarczew.pl/zamowienia-

publiczne/ w dniu 20.09.2021 roku
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